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1. Oбцее пoлo:кениe
Haстoяrцие Пpaзилa внyгprнЕегo трyдовoгo paспopя,цкa явJIяIoтся лoкllJIьIlьIм

нopмaтивньIм Еlктoм и pегnaмеIlтиpyloт в сooтветствии с Tpyлoвьтм кoдексoм PФ и иньпr,rи

федepaльньпr,rи зaкoнzlми пopядoк пpиeМa и )вoльIlеI{ия paбoтникoв, oснoвньIе пpaвa и
oбязаннoсти paбoтникa и paбoтoдaтеля' pe)ким paбorегo вpеМellи и вpeмol{и oтДьD(a'
пopядoк пooщpеIlия paбoтникoв' oтветственнoсть paбoтoдaтеля и oтвeTствeннocть
paбoтIrикa' BклIoч:lя МepьI дисципJIиIIapнoгo взьIскaпия, пpименяемЬIe к paбoтникy, a тaк'кe
иIlьIе вoпpoсьI peryлиpoвaния тpyдовьтх oтнorпений в М!oУ '(C Кoлoсoк p.п. Cpeлняя
Axryбa (дшree - paбoтoдaтeль).

2. Пopядoк пpпемa paбoтнпкoв.
2.1. Tpyлoвьre oтнoшения вoзI{икaloт мeждl paбoтникoМ и рaбoтoдaтелeм нa

oсI{oвt lии тpyдoвoгo дoгoвopа! кoтopьй зaкJIIoчaeтся в сooтветотвии о Tpyдoвъп,r кoдeкcoм
PФ.

2.2. lo лoдлиcaттия тpyдoвoгo дoгoвopa paбoтoдaтeJlь знaкoмит paбoптикa пoд пoдпись
с нacтoящими Пpaвилaми вкyгpенEeгo Tpyдoвoгo paспopядкa' иными лoкtlльньIми
нopмaTивнымll aктaми' непoсprдcтвrннo связaяньIми с тpyдoвoй деятельнoстьro paбoтrrикa.

2.З. rlpп заюпoчeнии .,tpyдoвoгo дoгoвopa пpeтеIl,цеEт нa paбory oбязaн пpедьявить
paбoтoдaтеrпo (если инoe пе yст.llloBлeнo Tpyдoвьпl кoдексoм PФ и иньшlи федepaльньшlи
зaкoпaми):

2.3. 1. Пaспopт (инoй дoкщlент' yдoстoвopяIoщий птшrocть).
2.З.2. TpудoвУto книжкy' зa искJIIoчеI{иеМ сJIедyк)щих сJrг{aoв:
2.3.2.|. Еcлeт тpyдoвoй дoгoвop з€lкJlloчarтcя впrpвьIе. B этoм cл1^raе тPУдoвyro ш{ихкy

oфopмляет paбoтoдaтеJlь;
2.3.2,2' Еcлll pa6oпшк пocтyпarт нa paбoтy пo сoBместитеJIьотвy;
2.3.3' Cщaхoвoе свидетrльствo oбязaтeльнoгo пенcиoнIloгo сЦ)rrхoвaния.
2.З.4. loкумeнтьI вoинскoгo yчeтa' eсJIи нa paбory пoсЦДIaеT вoеннooбязarтньй иtпl

JIIrцo' пo.цле)к.uцее пpизывy нa вoенIryю слyжбy.
2.3.5. ,(oкyпteнт oб oбpaзoвaнии и (или) o lва.пификaции ЙЛИ' нalrl,rЧ:аЙ спeциaльIlьD(

знaний, eсrпr pa6oтник пoстyпaeт нa paбoтy' кoтopш тpебyет сooтвеrствylolциx cпециaпьIIьD(
знaний иrпl опeциaльнoй пoдгoтoвки.

2'3.6. Cпpaвкy o lнaш|ИЧЙl.l (oтсщствии) сyдимoсти ll (ттлrт) фaктa yгoлoвнoгo
пpeследoвaния rпrбo o пpeщpяцelrии yгoлoвнoгo пpеcледoвДrия пo peaбилитиpyroщим
ocнoвaниям, вьтд.lIIFIyю в yстlЦloвленI{oм пopядкe и пo yстaнoвлeннoй фoрме' еcли лицo
пoстyпa€т нa paбoтy, сBязaнн}тo с деятельнocтъю' .цля кoтopoй в оooтветcтвии с
фeдepaльньп,t з.lкoнoм не дoпyокaютоя Jп{цa, имeющIrе (имевlпие) сyдимoстЬ'
пoдвеpгaющиrся (пoдвеpгaвшиeся) щoлoвнoмy пpеследoвaниIo.

2.З'7. Cпpaвlсу o тoм' явJIяетс Я ЙЛ1 Нe яBляется пpeтеI{деIrт нa paбory пoдвеpгнyгым
aДминистpaTивIloмy нaкaз lию зa пoщеблeкиe нapкoтическиx сpедсTв иJII{ псIlxотpoпIIЬD(
BrщrстB без нaзнaчeния вpaвa rпrбo нoBьD( пoтенциfulьIlo oпaсI{ьD( психoaктивIlьтх веществ'
вьЦДпryo в yстaнoвленнoм пopядке и пo ycтaнoвлeннoй фopме, есЛи лицo пocтyпaет нa
paбory, овязatrн}To c деятeлЬнocтью, для кoтopoй в сooтвrтствии с федеpaпьньь,rи зaкoнaми
нe дoпyскaются JIицa, пoдвrpгнyгьIe тaкoМy aДМинисщaтивнoмy нaкaзaниIo, дo oкoнчaEия
cpoкa' в течениe кoтopoгo Лицo считaется пo.цвеpгЕ}тЬlМ aДvинистpaтивЕoмy нaк&iaншo'

2.3.8. Cпpaвкy o хapaктеpе и yслoвиях тpyдa пo oснoвtloмy месry paбoтьt - при пpиеме
нa paбory пo сoвместитeльствy с вprдными и (и.шr) oпaсньltrlи ycлoBиями тpyдa.

2.з'9. .[oпoлнитeльньrе дoкytl{eнты с }лreтoм cпецифики paбoтьт, еcли этo
пpeдyомoтpенo Tpyлoвьп,r кoдeкоoм PФ, иньпlи федеpaгьньь,rи зaкoнaми, 1.lсaзzlми
Пpезидeнтa PФ и пoстaнoвлeниями Пpaвительcтвa PФ.

2.4. Ectпl пpeтендент нa paбoтy в тeчениe двyx лет, пpедIшеcтвFоrщ,тх пoстyплrнию нa
paбory в oбществo' з.lмещzrл дomкIloсть гocy.цapcтвeннoЙ llлlц мwттluпальнoй сrryxбьI,
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кoтopajl вкЛюченa в пеpече]lь, yсTaнoвленньй нopМaтивIlьIми пp.lBoвыltrи aKгaми PФ, тo olr
oбязaн сooбщить paбoтoдaтелIo свeдeния o пocледнеМ меcтo cлyx(бьI.

2.5. Пpeтевдeнт нa paбoтy пpoхoдиT пpедвapительньй (пpи пoстyппeнии нa paбoтy) и
зa счeт сpедcTв paбoтoдaтеля oбязaтeльньtй ме,цицинский oсМoтp.

2.6, IIplт зaкJltoчении Tpyдoвoгo дoгoвopa в нeм пo сoгл{uпoниIo стopoп мolкет бьггь
пpедyсмoтpel{o yслoвиe oб испьrгaнии paбoтrтикa, кoтopoe yстaнaвливaoтся для тoгo, тгoбы
пpoвepить' сooTвeтствyeт paбoтник пop1.raемoй paбoтe или нет.

2,6.|. Ecлп в тpyДoBoм дoгoвopo oтсyгсTвyет ycлoвие oб испьrглrии, тo paбoтник
считaетcя пpинятьп,t пa paбоry бeз испьrтaния.

Пpи фaкти'reскoм дoгryске paбoтникa к paбoтe без oфopмлeния пиcьмeнI{oгo lipyдoвoгo
дoгoвopa ycлoвие oб испьIтaнии мoжeт бьIть вкJIючrнo в текст тpyдoвoгo дoгoвopa' тoлькo
если дo нaчaлa paбoты тaкoе yслoвие paбoтник и paбoтoдaтeль oфopмили B Bидe oтдеЛьнoгo
сoГлlшпения.

2,6,2, Bo вpeМя испьITaния нa pa6oтникa paспpoстpaнЯoтся вce нopмьI Tpyдoвoгo
зaкoнoдaтeJlьствa кoJlлeктивнoгo дoгoвopa' coглarдeний и лoкaпьIrьD( tloрI{aтивЕьix aктoв.

2.6.3. Cpoк испьпaния дrя paбoтникa нr мo]кeт пpевЬшIaть тpex Мrсяцrв' a для
pyкoвo.цrrтеJul opгaнизaции и eгo зaместитeлrй, глaвнoгo бyхгaлтepa и егo зaмeститeлeй,
pyкoвoдитeлeй филиaлoв, пprдстaвительств иJIи иньD( oбoсoблelrньж стpyrrypньD(
пoдpaздeлeний opгaнизaций - пIeсти мecяцeв' ecли инoe не ycTal{oBлeнo федеpaльньпл
зal(oнoм. Пpи зaшrroтении Ц)yдoвoгo дoгoвopa нa сpoк oт дByх дo шecти мeсяцеB испьп!u{ие
не мoжeт пpeBЬIшaть дв}x недель'

2.6.з.|. B сpoк испьIтaния не зrючитывaroтся пrpиoд вpемrннoй нстpyДoспoсoбнoсти
paбoтникa и дpyп.rr пepиoды, кoгдa oн фarси.reски oтсyтствoвaJl IIa paбoтe.

2.6.4. Уcлoвпe щyдoвoгo дoгoвopa oб иcпьtтaнии не пpимеЕяется, еcли paбoтникy в
сooтветствии с Tpyлoвьп,r кoдексoм PФ' иньnли федеpальньпr,rи зzlкoнaми Eельзя
vстaнaвливaть испьпaI{ие пpи пpиемe.

2.7. PaбoтoдaтeлЬ з.lкJIюч:lет 1pyдoвыс догoBopы с paбoтtтикoм пa неoщlеделеннtлi
сpoк' a в сJrуIaJж' пpе.щyсмoтprlrньD( Tpyдoвъпv кoдексoм PФ, иньши федеpaпьньп,rи
зal(oнa\lи' . cpo.пrьй тpyдoвoй дoгoвop. Cpo.пrьй тpyдoвoй дoгoвop зaкJIIoчa€Tся I{a сpoк не
бo-rее гrяти лет' есЛи rrнoй cpoк Ее ycтaнoвлrн TpyДoвьпr,r кoдексoм PФ, иньп,rи

федеpшrьньп,lи зaкoll.lми.
2.7.1. Еcltи закJIIочaеTcя сpoтпьrй 1pyдoвoй дoгoвop' тo в негo oбязaтeльнo вкJпoчaeтся

yсЛoBие o cpoкr eгo дrйствия и oбcтoятельcтвaх (пpиvинax)' пoсщ/)кивIпи)( oснoвaниrМ для
егo зaкJIIочeния в сooтветсTвии с TpyдoBьIм кoдексoм PФ Ir;iПI rаHьIм федеpaльньп,t з!lкoнoм.

Есrпа в rpyДoвoм дoгoвopе yсЛoвие o сpoке егo дeйgтвия oтсyгствyeт' тo тpyloвoй
.цoгoвop зaкJIIoчен нa нeoпpедeлeнньй сpoк.

2.8. Tpyдoвoй дoгoвop зaкJIючaется в письмeннoй фopме, сoстaвляется в дByx
экзе}{пJlяpax' кaждьrй из кoтopьтх пoдпиоьв: oт cтopoньI. oдин экземпrrяp . для paбoтник4
дpyгoй . для paбoтoдaтеrrя. Ha экзeмп.тrяpe тpyдoBoгo дoгoвopa paбoтoдaтeля paбoтник
стaвит свoю пoдпиcь o пoлrlении экзrмПJUIpa трyдoвoгo дoгoвopa.

2.8.1. Tpyдoвoй дoгoBop' не oфopмленньй пиcьмeннo, считaeтcя зllкJIIoченньlм' rсJIи
paбoтник пpистyпи;t к paбoте c вeдoмa иJIи пo пop)Ценшo paбoтoдaтеля иJIи егo
JтloлнoМoчeнI{oгo нa этo пpeдсT:lвитoUI. B этoм слyraе paбoтoдaтель дoлxен oфopмить
гпrсьменньй тpyдoBoй дoгoвop в TечeEие тpеx paбoтllrх дней сo дня фaкrинескoгo дoпyскa
paбoтникa к paбoте.

2.8.2. Зaпpещaется фaктинoскoe дoпyщeние paбoтпикa к paбoте бeз вeдoмa или
пopуreвия paбoтoдaтrля (егo щoлпoмoueннoгo пa этo пpедстaвlrтerш).

Еоли физинескoe лицo бьшo фaкти'recки дoпyщенo к paбoте paботникoм, не
)тoлнoмoчeнпым пa этo paбoтoдaт€Jlем' и paбoтoдaтerь (eгo yпoлнoмoчеrтньй нa эm
пpе.Цcтaвитель) oткa:}ьIвaетcя зaкJIючитЬ тpyдoвoй дoгoвop с этим физинeским JтицoМ'
paбoтoдaтель oплaчив.lет емy фaктиveски oтрaбoтaнЕoe им вpемя (выпorпroннyro paбоry).
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Paбoтник, oсyцecтвивIпий фarсги.rескoe дoпyщeниe к paбoтe, не будути
yпoлнoМoчешъш,l нa этo paбoтoдaTелем' цpивлeкaeтся к oтветствeннoстI{' в тoм числе
мaтеpишrьнoй, в пopядке' yстaнoвлrнI{oм Tpy,Цoвьп,t кoдекcoм PФ и иньпlи федepальньn,rи
зaкoнaми.

2'8.3. 3aпpeщaeтся нeoбoснoвaнrrьй oткllз в 3.lкJIIoчeнии Tpyдoвoгo дoгoвopa.
Кaкoе бьI тo ни былo пpямoе или кocвеIllloе oгpaЕичeниr пpaв или yст.lнoвлениe

пpямъIх или кocвенIIьD( пpеимylцeотв пpи зllкшoчrнии lpyдoвoгo дoгoвopa в зaвисимoсти oт
пoла' paсьI' цветa кox(и' нaциol{aльEoсти' язЬка, пpoисхo)к.цеI{ия' иlvrylдествеI{I{oгo,

семeйнoгo, сoци.lльнoгo и дoлжнoстI{oгo пoлo)кеI{ия, вoзpaстa' Мrcтa )IмтеЛьствa (в тoм
числe нaличия иJIи oтcyтcTвия prгrrстpaции пo мeстy }оlтеJIьствa или пpебьвaния),
oп{oшollия к peлит:ии, у6eждeнпЙ' пpинадлr)Юroсти или непpинaдлежI{oсти к oбществeнньпrl
oбъsдинeниям иrпr кшqм-rпrбo coциaJIьI{ыМ гpyппам, a тaюкe щyгих oботoятrЛьстB' нr
свя3aнIrьIх с делoвьlми кaчecтвaми paбoтникoв, не дoпyскaетсЯ' зa исIошoчeнием сщвaeв, в
кoТopьD( пpaвo иJIи oбязaннoсть yстaнaвливaть тaкие oгpal{ичallllЯ ИrШ1 пpeиМyщеотвa
пpедyсмoтpеньI федеpaльньшlи з:lкoпaми.
(в pед. Фeдеpa;rьIIьD( зllкolloB oт 30.06.2006 N 90-Фз 

' 
oт 02.07 .20IЗ N 162.Фз)

2.8.4. Зaпpешaется oткaзывaтъ в зaкшoчrнии тpyдoBoгo дoгoвopa жeнщинaМ пo
мoтив.lм' связ.шньIм с беpeмeннoстьro иJrи нaJrиwleм дoтей.

2.8.5.Запpещaется oткaзывaть в зaкJIIoчении тpyдoBoгo дoгoвopa paбoтникaм,
пpигЛaшeнньIм в письменнoй фopмe нa paбory в пopя.цке пeprBoдa oт дpyгoгo paбoтo.Цaтeля,
в течeпиe o.цнoгo месяцa сo дня yвoльEeния с пpе'(нeгo местa paбoты.

Пo пиcьмeннoмy щeбoвaяиlo лицa' кoтopoNry oткaзallo в зaкJIючении Tрyдoвoгo
дoгoвopa' paбoтoдaтель oбязaн сooбщить пpичиIry oTка:}a в письмeннoй фopме в cpoк нe
пoзднее чеМ в тrreние семи paбo.пtх днeй сo .цrrя прeдцьявЛeншr тaкoгo щебoвaния.
(uaсть пятая в pед. Фeдеpaтгьнoгo зaкoнa oт 29 .06 .201.5 N 200-Фз)

2.9. Пpетендепт нa paбory, кoтopьй в тeчение д{вyх лет дo пoстyпления нa paбoтy в
oбщeствo зaМещtrл дoлl{сIoсти гoсyдapстBеIrlroй (мyпиципa.rьнoй) слyжбы (пepeueнь
кoтopЬD( ycтal{aвливaoтся нopмaтивньIми пpaвoвьIми aктaми PФ) и пpи этoм в eгo
дoлжнoстrlьIе (сrryoкебныe) oбязaннoсти вхoдиЛи oтдеЛьныe фyнкции гoсyдapствeпIroгo
yпpaBлсIrия oбщeствoм, мoясeт бьrгь пpшrят нa paбory в oбшecтвo тoЛькo пoсле пoJryчениll
в yстaнoвлel{нoм пopяДке сoгЛaсия cooтветствyющей кoмиcсии пo сoблloдениro тpебoвaний
к cл5окебнoмy пoвeдrншo гoсyдapственIrьтх (rvrylтиципaпьньп<) сlrРкaIщrх и yprгyJпФoвiu{шo
кoнфrп,rктa интеpeоoв.

2.10. Tpyлoвoй дoгoвop вcтyпaеT в силy со дня егo пoдписzlпи,t paбoтникoм и
paбoтoдaтeлeм, есJIи ипoе Eе yст:uloвлеIlo Tpyлoвьпл кo.цексoм PФ, лpщlл'ли фeдepшьньп,tи
зaкoнaми' инЬIми нopмaтивньIми пpaвoвьIми aктaми PФ или Ц)yдoвьМ дoгoвopoМ, либo сo
дня фaкгияeскoгo дoтr}щения paбoтникa к paбoте c ведoмa иJIи пo пop}ЦеIlию paбoтoДaтeля
иJIи eгo yпoлнoмoчеIlнoгo нa этo пpeДcтaвитеJlя.

2'10.1. Paбoтник oбязан пpиcтyпить к испoJп{eниIo тpyдoвьтх oбязaннoсTeй сo ,щ{я,

oцpeдеЛelrlroгo lpyдoвьпvr дoгoBopoм. Есrпr в щyдoвoм дoгoвopr rrr oпpeделен день нaчaлa
paбoтьI, тo paбoппlк дoJI'(eн пpиcтyпить к paбoтe нa олeд1тoщий paбoний День пoсле
всT}пЛeниJI тaкoгo дoгoвopa в силy.

2.|0.2. Еcлп pa6oпrик нe пpистyпиЛ к paбoте в день нaча'лa paбoты, paбoтoдaтeль
имeoт пpaвo aнIryJIиpoBaTь тpyдoвoй дoгoвop.

2.7|. tla ocнoвaнии зaкпюченнoгo тpyдoвoгo дoгoвopa ЙЗДaетcЯ пpикaз (pacпopпкeние)
o пpиeмe paбoтникa нa paбoтy. Coдepхaпиe пpикaзa дoлкIlo сooтBетcтвoвaть yслoвиям
зaкJтIoченIroгo тpyдoвoгo дoгoвopa.

Пpикaз o пpиеме нa paбory oбъявляется paбoтникy пoд пoдпись в Tpехдневньй сpoк сo
дня фaкпrвеокoгo нaчaлa paбoтьI. Пo щебoваяиto paбoтникa paбoтoдaте.lь вЬЦaет емy
надлe}€Iце зaвеpeнIryю кoпшo }.кaзaЕнoгo пpикД}a.

2.|2. Tpуloвьтe кшжIс,I ве,цyгся paбoтoдaтeлeм нa кФкдoгo paбoтник4 пpopaбoтaвIпегo
сBьIшo пяти дIlей в 06ществе, если этa pa6oтa являетcя дш paбoт{икoв oонoвнoй.
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2.l3, Paбoтoдaтель в дeсяти.щlrвньтй сpoк пoсJIе зaк.шoчения тpyДoвoгo дoгoвopa c
paбoпIикoМ, кoтopЬIй в пpедIпoствyющиo двa гoдa зaниМaJI дomкIloсти гoсyдapcтвeннoй
(мyниципaльнoй) оryжбьI (пеpе.rень кoтopьrx yстaнaвливaeTся llopмaтивIlыми Пp.lвoвыми
aктaми PФ), в yстal{oвленllolr,l пopядке сooбщaEт пo пocлeднеМy месry слyxбы этoгo
paбoтникa o зzlкJIIoчeнии с ниМ тpyдoвoгo дoгoBopa.

3. Пopядoк yвoльнeПия paбoтникoв.
3.1. Пpекpшurние Ц)yдoвoгo дoгoвopa prryлиpyeтся гл. 13 TКPФ и Пpoизвoдитcя в

пopядкe и пo oснoвaниям' пpедyсIv{oтpеннъш Tpyдoвьrм кoдексoм PФ' иньп,rи фeдеpaльньпrlи
зaкoнa]t{и.

3.2. Пpoкpшlение Ц,yдoвoгo дoгoвopa oфopмrrяeтся щ)икfl}oм paбoтoдaтеля. с юrм
paбoтник дoDкеI{ бьггь oзнaкoмлel{ пoд пo,щпись. A eсrпr paбoтшк oткaзьвaется oт
oзнzlкoмлеIlия или пpикaз нrвoзМo)lсlo дoвеcти дo eгo сведeния, To нa пpиказo дeлaeтся
сooтвeтствyющajl зtlписЬ.

3.2.I. Burtl yвoльнениe paбoпшкa является диcципЛинapным взыcкiшием' To пpиказ
paбoтoдaтeля oб yвoльнelrии дoлхеIl бъrгь oбъявлен этoмy paбoтникy пoд пoдпиcь в тrчeние
тpех paбo'п,rx дней (не стIиTzlя вpeМени oтсyтствия paбoп{икa нa paбoтe). Еcли paбoпrик
oткaзывaется oзнulкoмитьcя c пpикaзoМ пoд пo.цПись' Ea пpикaзe делaeтcя сooтвeтcтв)Дoщa,I
зaпись и coстaBJIяeтся сooтвrтствyloщий aкт.

3.3. B день пpекpaщепия lipyдoвoгo дoгoвopa paбoтникy вьЦaетcя тpyдoвaя кI{иI(кa.
Еcли этo сдеЛaTь IrевoзMo)rcIo из-зa oтcylотвия paбoтIrикa либo егo oткц}a oт er IтoJIyчеIlия'
yпoлнoмoненньй пpедстaвиТeJlь paбoтoдaтeJlя нaщpaвJUIет paбoтrикy yведoмление o
кеoбхoдrмocти явитЬся зa щy.Цoвoй книжкoй rпlбo дaть сoглacие oтпpaвить еe пo пoчтe.
Paбoтникy, не пoщДивIпeмy тpyдoBylo кrиxкy пoсле )вoльнсния' oнa вьЦaется пa
oснoвaIrии eгo письмeннoгo oбpатцeния в течениe щех paбo.тих .щIей сo дня пoпyчeния
paбoтoдaтелeМ дalrнoгo oбpaщeния.

Tpy.Цoвьrе шlшlки (.ryбrпrкaты тpyдoвьD( кIrиrкrк)' нe пoJryчошIыe paбoтпикaми пpи
yвoJIьIlеIlии' paбoтoдaтeЛь хpaнит дo вoстpeбoвtшия в сooTветстBии с щсбoвaниями к их
хpaнeншo, yстzшoвленньIми зaкol{oдaтeльствoм PФ oб apхивпoм дeле.

Зaпись в тpyдoвyto юrижкy oб oсIroвaЕrп и пpиtlинe yвoJIЬIlеЕия внoсится в тoтllloм
cooтвrтcтвии c Tpyдoвььл кoдексoМ PФ или иньlпr фeдepaпькьIМ зtlкoнoМ и оo cсылкoй нa
сooтвeтсTByIоIциe стaтью' чaсть стaтъи' щЕкт стaтьи Tpy,Цoвoгo кoдeксa PФ или инoгo
федеpaльнoгo зaкoнa.

3.4. B день yвoльнrпия paбoтникy выплaчив.шoтcя вcе cyммьI' щичитaющиeся oт
paбoтoдaтеrrя и нe ocпapивllемые paбoтoдaтeлсм. Еcли в этoт ,цень paботник oтс5rгствoвaJl, тo
сooтвeтcTB},Ioщие сyмI\,lы дoЛжI{ы быть вьтплaчены нr пoзднrе дI{я' слeдyIoщегo зa .цнеМ
пpедъвJIения yвoлeнньпr,r paбoтникoм тpебoвaния o pacчете.

3.5. Пpи yвoJlьнeнии paбoпrик нe пoз.щlее дня пpeцparцения тpyдoвoгo дoгoвopa
Boзвpaщaeт Bсe пеpeдal{ныe емy paбoтoдaтeЛем длЯ oсyщeствлeния lpyдoвoй фyнкц''
дoкyмеIrты' oбopyдoвaниe, инсЦ)yмеIrты и иIlые тoвapнo-мaтеpиaJlьIlыe цеш{oсти' a тaк'(е
дoкy!{енты' oбpaзoвaвrпиeся пpи иcпoJII{ении щyдoвoй фyнкции.

.(ля этoгo paбoтник oфopмляEт oбхo.цEoй Jrrrст' фopмa кoтopoгo yгBeр)кдaeтcя
генеpaJIьньIм .щ,rpeкгopoм oбщeотвa.

oткaз paбoтникa чacтичнo I,IJIи пoлнocтьк) oфopмиIъ обхoднoй JIиcт не являeтcя
IтpепяTствиrм дЛя yвoльнel{ия этoгo paбoтникa. Ho в слyчae Eeдoстaчи paбoтoдaтerь впpaзе
пpивлeчь yвoлеIrнoгo paбoпIикa к oTвrтствeннocTи в yст:шloвлеI{нoм зt!кolloм пopядке.

4. oспoввьlе пpaвa paбoтнпкoв.
4.l. Paбoтник имеrт пpaвo Ea:
4.l.1. Зaключениe' измеI{ение' paстopжrниe тpyдoвoгo дoгoBopa в пopядкr и нa

yсJIoвия'(' yстaнoвлеEllьIx Tpyдoвьп,r кoдекоoм PФ, иrrьп,rи федepaгьньп,tи зaкoн!lмП.
4. 1.2. Пpедoстaвление ему paбoты' пpедyомoтpeнпoй тpyдoвьп,r дoгoвopoм.
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4.|.з. Paбoчеe местo' кoтopoe cooтвeтcтвyeт гoсyдapcтвенньIм нopмaтивI{ьIМ

щебoвaниям oхpalrы Tpyдa.
4.1.4. Cвoeвpeменн),ю и в IIoJIнoм oбъемe вьrплary зapaбoтнoй плaтьI в cooтвеTствии co

свoeй шalпrфикaциeй' слo:rснoстьIo тpyд4 кoличествoм и кaчeствoм{ вьIпorпreннoй paбoтьr.
4.1.5. oтдьгx, кoтopьй oбecпеqивaетcя yстaнoвлениeм нopмalтьнoй ПpoдoDкитeльI{ocти

paбoreгo BpеI\.rени' сoкpaщеIrнoгo paбoнего вpeмrни дJIя oтдельньD( пpoфесcий и кaтeгopий
paбoтникoв, пpeдoстaвлrниrМ rженeделЬEьтх вьтхoдньD( днeй' неpaбourx пpaздниvньrx дней,
oплaчивaeмьт,( ежeгoдньтх oтгryскoв.

4'1.6. Пoлтylо дocтoвеpЕyю ипфopмaцию oб yслoвиях ,tpуДa п щeбoвапиях oхpaньI
ТpУДa ga paбo.reм мecтr' вклoчaя pеаJIизaциIo пpaв пo зaкoнoдaтeЛьcтвy o спeциaгьнoй
oцeнке yслoвий щyдa.

4.1.7. Пoдгoтoвкy и дoпoлниTельI{or пpoфесcиoнa.тгьнoе oбpaзoвaниe в пopядкe'
ycтaнoвлeш{oм Tpy.Цoвьш кoлексoм PФ, иньши федepaльнъIми зaкoЕaми.

4.l.8. oбъeдинение' вкJIIoчaя пpaвo сoздaвaть пpoфсoroзьr и встyпaть в н,гx.
4.l.9. Учacтие в yпpElвлении oбществoм в фopмax' пpe,цyсмoтpенньп< Тpyлoвьпr

кoдексoм PФ, икв,пr,tи федеpaпьными зaкoнaми и кoллrктивныМ дoгoвopoм.
4.1.10. Bедение кoллекTиBIIьD( пеpeгoвopoв и з.lкJIIoчeние кoллективIIьD( дoгoвopoB и

сoглalцeний чeprз свoID( пpедсTaвителeй, a тaкrr<е IIoJI}Цeние инфopмaции o выIIoJIЕeнии
кoJlЛoктивнoгo дoгoвopa' coглarпений.

4.l.ll. 3aщrтy свo}lх lpyдoвьж пpaв, свoбoд и з:lкoЕI{ьD( иIlтеpесoв всeми не
зaпpeщeнньIми з:lкoнoМ спoсoбaми.

4.1.12. PaзpеIпeние инlцrвидyaльIlЬD( и кoJIлeктивньD( тpyдoвьD( спopoв' вкJIючаJ{ пpaBo
нa зaбacтoвкy' B пopядке' yстtЦ{oвJIеIlнoм Тpyлoвьn,r кoдексoм PФ, ипьпr,tи фeдеpaпьньпrи
зtlкoll:lми.

4.|.|з. Boзмeщение вpеда' пpичинeЕнoгo емy v{з-зa испoJIIlения тpyдoвЬD(
oбязarтнoстей, и кolипенсaщиIo Мopzшьнoгo вprдa в пopядке' yстaнoвленнoМ Tpyдoвьtlrl
кoдексolr,l PФ, иньп,rи федеpaльнь'пrrи зaкoнaми.

4,|,|4. oбязaтельнoе сoциaльI{oe cтp.lxoвaниe в слrlaяx' пpeДyсмoтpенньп

фе,Цеpaльньп,rи зaкoнaМи.
4.1.15. Иные пpaв4 пpе.цyсмoтprl{ньIе TpyДoвьш зzlкol{oдaтеJlьсTвoм и иIlьIми

нopмaтивньIми пpaвoBыми aктal\,lи' сoдеpжaщими нopмьI тpyдoвoгo пpaв4 лoкaJтьньттt{и

нopмaTивньIми aкт.lми' тpyдoBьIМ дoгoвopoм, кoJIлeктивным ,цoгoвopoм и сoглtшпениями.

5. oснoвпьrе oбязaннoстп paбoтникa.
5.1. Paбoтник oбязaн:
5.l.l. .{oбpoсoвeстнo испoлнять тpyдoвьIe oбязarrнoсти, вo3лo'кенныe нa негo

тpy,цoвьш\{ дoгoвopoм.
5.1.2. Coбrпoдaть нaстoящиr пpaBилa BIIyтpеIrнeгo тpyдoвoгo paспopядкa' иньIe

лoкtlJтъньIe нopмaтивньIr aктьI paбmoдaтеля.
5. 1.3. Coб.тподaть тpyдoв}тo диcциплшly.
5. l.4. Bьшorпrягь yстaнoBлеIlIlьIе нopмы тpyда-
5.l.5. Coблюдaть щебoвaния пo oxpaне щyдa и oбеcпечeниro бeзoпaснocти щy,Цa.
5.l.6. Беpехсro oпloситься к имyщeстBy paбoтoдaте.тrя, дpyгпx paбoтникoB' a тaкжr к

имyщесTвy тpeтьиx лиц' кoтopoe нaxo.цится y paбoтoдaтеrrя, еcли paбoтoдaтель несeт
oTветствeннoсть зa сoxptшlнoсть этoгo имyщеcтвa.

5,| ,7 ' Hезаме.щrпrтельнo сooбщaть нrпocpедотвeнIroмy |lIlrл вьшIестoящемy
pyкoвoдитeJцo o вoзнию{oвеIl|4|1 c|4"Iуa|\pII4' кoтopajl Мo)кoт пpедотaвJIяТь yгpoзy жи3Ilи и
здopoвью Jподeй, сoхpaЕнoсIи и ryщестBa paбoтoдaтеля, paбoтrrикoв, a тaк'(е имyществy
тpетьиx JIиц' кoтopor Eaxo,щ{тся y paбoтoдaтeля и paбoтoдaтель нeсeт oтветственнocть зa
сoхp:ш{нoсть этoгo ищществ4 o l{есчaсп{oм сJt)Цa€, пpoизoшедшем пa пpoизвo.Цствe, oб

)rxyдшении сoсToяIlия овoегo здopoвья, в тoм чиcле o пpoявлении пpизнaкoв ocтpoгo
пpoфеccиoнaпьнoгo забoлевaния (oцaвления).
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5.1.8. ПpoxoшlTЬ oб),п{el{ие бeзoпacньп,r мeтoд:llt{ и пpиемulм выIIoJII{eния paбoт и
oкaзzЦlию пеpBoй пoмoщи пocЧ)адaвшиМ нa пpoизBo,цствr' инсц)yкт:Dк пo oxpaнe Ipyдa,
cT{DкиpoBкy I{a paбoчrм меоте, прoвepкy знaния тprбoвaЕий oxpal{ЬI тpyдa.

5.1.9. Пpoxoдlть в cлyчaя,(' пpoдyоMoтpеннътх TpyДoвьIм кo.цексoМ PФ и иньm,rи

фe,Цepaльнььли зaкoпaми, oбязaTeлЬньIr пpeдвapиTeльньIe (пpи пoст}пnrнии нa рaбoтy) и
пepиo.цичecкие (в тенeние тpyдoвoй деятe.шнoсти) мoдициЕ{скиr oсмoтpы' внeoчеpeДЕьIe
мe.цицинокиr oсмoTрЬI Пo нaпpaвлеI{иlo paбoтoдaтеля, oбязaтrльныr пcиxиaтpичrcкиr
oсвидетельствoвaния.

5 . 1 . 1 0. Пpaвильнo пpимеI{ять сpeдоTвa индиBидyaJIьI{oй и кoллектraвнoй зaщитЬI.
5.1.1 1. Пoллеpживaть свoе paбo.rеe Мrстo в пopядкr и чистoTе.
5.1.12. Coб.тпoдaть yстaнoBлeннъй paбoтoдaтелeм пopядoк xpal{el{ия дoкy]t{ol{ToB'

мaтеpиaльньгх и дeHe)кн ьD< цент{oстeЙ.
5.1.13. Bести сeбя вeлgrиво и нr дoпyскaTь:
1) гpyбoгo пoвeдения;
2) лroбoгo видa вьIск.BьIвaЕИlI И дeйcтвий дискpиминaциolrнoгo xapaктepa пo

пpизнaкaм пoл4 вoзpacтa' pacЫ' нaциoнaЛънocти' язьIкa' lpaя(дal{cTBa сoци.lлЬI{oгo'
им}TцесTвeIrнoгo или cемейнoгo пoлoжения, ПoлитическlD( иЛи prЛигиoзI{ьD( пpe.щпо.rтений;

3) yгрoз' ocкopбительньп< вьтpaя<ений иЛи peплик' дeйствий, цpeпятотвyющиx
EopмaJlьl{oмy oбщениro или пpовoциpyoщLгх цpoтивoпptlвIloе пoвeдение.

5.I.14. Coблroдaть зaпpет paбoтo.цaтgIя нa иcпoJьзoвaниe в JIитIIIьD( цеJIях
инстpylr,tellтoв' пpиспocoблений, тexники, oбopyдoвaния, дoкyl{eнтации и иIlьD( сpeдотв' в
том числе сети Интеprrет' пprдoстaвлrнпьrх paбoтoдaтeлeМ paбoтникy для испoлнеI{ия
тpy.IloBЬD( oбязaннoстeй.

5.1.15. Coб.тпoдaть зaпрeт paбoToдaTeЛя Еa испoЛьзoB.ll{иe paбo'rегo вprмени для
peIПеI{ия вoПpoсoв личнoгo xapaктеpa' в тoМ чиcлe д,1я личньIх телефoнньп< panгoвopoв'
кoмПЬIoTrpньD( игp' чтения книг' гanот' инoй литеpaт1pьI' не связaннoй с тpyлoвoй
деятеJIьнoстьIo paбoтrrикa'

5.1.16. CoбшoдaтЬ з.uтpeт paбoToдaтеJlя нa кypеrrиe в пoмещенияx oфиоa вне
oбopy.Цoвalrньп< зoн' пpеднff}нaчeнньтх для этттx целeй.

5.1 .17. Coбrrroдaть зaпpет paбoтoдaтеля нa yпoтpебление в paбovee вprмя aлкoгoлъI{ъD(

нaпиткoB, Ilapкoтичrскиx и тoкоичrскIтx вoщеcTB.
5.1.1 8. CoбшoдaTь IlpaвиЛa внеIшнeгo видa' yотiшoвленньrе paбoтoдaтелeМ.
5 ' 1 . 1 9. Coбrпoдaть .цействytoщий y paбoтoдaтeля кoнтpoJ]ьI{o.пpoтryсшroй pежим.
5.1.20. B сЛyчrrе нeвьrxoдa нa paбory в cвязи с вpeмеI{нoй нещyдocпoсoбнocтьro иш,т по

инoй пpиvине известить o пpичиBaх невьIxoдa нeпoсpедствeнrroгo pyкoвoдителя лroбьш,t

дocTyпIlым сIloсoбoМ (пo телефoнy, пo эЛeкц)oннoй пoчтe' иI{Ь1м спocoбoм).
5.I'2|. Иcлoлттять иньre oбязaннoсти' пprдyсмоlpеI{ньIе ц)yДoвьIМ зaкoнoдaтельcтвoм

и иньIми нopмaтивньIми пpilвoвЬIми tlктulми' coдep}IGJциN{и l{opМы Tpyдoвогo пpaвa>

дoк.lльIlьIми нopМaTивI{ьI]vrи aкTaМи, тpyДoBьIм дoгoвopoМ' кoллективньIм дoговopoМ и
сoгЛaIпeI{иями.

6. Oснoвпьre пpaвд paбoтoДaтrля.
6.1. PaбoтoДaтеЛЬ иМеет пpaвo:
6.1.1. 3aклroчaть' изМrrrять и paстopгaть lpyдoвьIe дoгoвopьr с paбoтникaми в пopядкe и

Ea ycлoвияx, кoтopьIе yсTaнoвлeпы Tpy,Цoвьпл кoдекcoМ PФ, иньшlи фeдepaпьпьш,rи
з.lкoll:lми.

6.|.2. Becти кoJIЛeкTивIlые пepегoвopьI и зaкJIIочaть кojlлeктивEыe дoгoвopьI.
6.1.3. Пooщpять paбoтпикoв зa дoбpoоoвeстIrъй эффoктивньй щyл.
6.1.4 Tpeбoвaть oт paбoTliикoв иоПoJII{ения ими тpyДoвьIх oбязaннocтeй, беpежнoгo

oтнoцIения к иIvгyIцеcTвy paбoтoдaтeля, paбoTEикoв, к иМyществy тpeтьих JIиц' кoтopoе
нaхo.цится y paбoTo.цaTeпя и Пo кoтopoмy paбoтo,цaтeЛь несеT oTBeTcTвеEнoсTь зa
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оoхpaIIEoсть этoгo и}ryществa' сoблro.цения Еaстoящиx Пpaвил вIlyгpеннегo тpyдoвoгo
p:lспopядкa.

6.1.5. Пpивлoкaть paбoтникoв к .щисциIIJIинapнoй и мaтepиaлънoй oтветсrъeнEoсTи в
пoрядкe' ycтaЕoвЛеннoм Tpyдoвьnl кoдeкcoм PФ, иньтми федеpaльными зaкoнaми.

б.1.6. ПpинимaтЬ Jloк:lльныe нoрмaтивныe aкты и трeбoвaть oт paбoтникoв lтx
сoб.тпoдения, в тoм числе Ц)eбoвaть oт paбoтникoв сoблoдепия зaпpeтoв нa:

1) испoльзoвшrие в личIlьD( цеJUrх иIlстpyrt(ентoв' пpиcпocoблeний, техники'
oбopy.Цoвaпия, дoк)п\{eнтaции и иIlЬD( cpедcтв' в тol,I чиcле сети Интepнет, пPoдoстaвленI{ьтx
paбoтo'Цaтелeм p a6oтяпlч цlя lспoJIIIения тpyдoвьтx oбязarrпoстей;

2) испoльзoвaниe paбoяeгo вpемеEи для peшеI{иJI вoпpocoв JIичнoгo хapактеpa в тoм
чиcЛr.цля личнЬIх телeфoнньп< paзгoвоpoв' кoмпьютеpньD( игp' чтеI{ия книг, гaзeт, инoй
JмтepaтypьI' не cвязaннoй с щy.Цoвoй Деягельнoстьlo paбoтникa;

3) кypeниe в пoLrещеIlr'D( oфисa, вIrе oбopyДoвштяьrх зoн' цpeднaзIraчeнньD( дJIя этlг,(
цeлей;

4) yпoтpеблениe в paбoвeе вpeМя aлкoгoльIlьD( IIaпиткoв' нapкoт,Пеcких и тoкcичecкиx
вeщeств.

5.1.7. Tpeбoвaть oт paбoтникa [oддеp}кивaть свoе paбoнeе местo в пopядке и чистoте'
сoблroдaть кoнтpoльнo.пpoпycкнoй peжим.

5.1.8. Tpoбoвaть oт paбoтникa ве)кJIивoгo пoведoния и нe дoпyскaть:
l) гpyбoгo пoведения;
2) лroбoгo видa выскfflывaнlиЙ тq 'цeйствий дискpиминaциolrнoгo хapaктepa пo

пpизнaкaм пoJIa' вo3pacтa, paсЬI' нaциoIIаJIьIloсTи' язЬIк4 ЦpDкдaнcтвa' coциaльнoгo'
имyщrствешloгo и:пl семейнoгo пoлoжения' пoJMтическIп( иJIи peлиIиoзIlЬD( пpедпoчтrнЕй;

3) yгpoз' oскopбительньп< вьтpaясений или peпJIIrк' дейстBий, пpепятствyющIrх
ЕopМaпьI{oмy oбщениro иJIи пpoвoциpyloщих пpoтивoпp:lвнoe пoведrниo.

6.1.9. Coздaвaть oбъeдинения paбoтoдaтелей в цeJIях пpедстaвительствa и зaщи:ты
cвoиx иIlтeprсoв и встyпaтъ в нIт'(.

6. 1.l0. Coздaвaть пpoизвoдстBенньй сoвgг.
6. l .1 1 . PеaлизoвьIвaть пpaвa сoглaсЕo зaкoнoдaтeлЬствy o cпeциaJlьIloй oценке ycлoвий

Ipyдa'
6.l.12. oсyшествltять иIrьIе пpaв4 пpeдyсмoтpelrнъIe тpyдoвьш зaкoнoдaтеJlьствoм и

иньIми нopмaтивными пpaвoвьIми aктaми' сoдspя(aщими нopмы тpyдoвoгo пpaва.'

лoкtlльньIми нopмaтивньIМи aктaми, кoллeктивньIм дoгoвopoм' оoглalпeниями и тpyдoвьIМ
.цoг1oBopoм.

7. oснoвньrе oбязaннoсти pабoтoДaтеля.
7. l. Paбoтoдaтель oбязaн:
7.l.1. Coбrпoдaть тpyдoвoe закol{oдaте.llьстBo и иные нopмaтивнъIе цpaвoвьIе llктьI' в

тoм чиcлe лoкaльIlьIе нopмaтиBI{ьIе aктьI, a тaюкr ycлoвия сoглarпений и тpyдoвьD(

.цoгoвopoв;.
7.l.2. Пpелocтaвлять paбoтникaм paбory, пpелyсмoTpеп{Fo тpyдoвЬIм дoгoвopoм.
7.l.3. oбеспe.п,lвaть безoпaснoсть' a тaкже yслoвия тpyдa' кoтopые сooтвеTcтвyloт

гoсyдapсTBеIlным нopмaтивньIм Ц)eбoвaниям oxpaньI тpyдa.
7.|,4, oбеспe.тивaть paбoтrrикoв oбopyдoвarrиrм' инfipyменТaМи, техническoй

дoкyrиrrrтациeй и иными сpедФвaми' неoбхoдrтмьпlи для испoJIIIения Irми тpyдoвьrx
oбязaннocтeй.

7.1.5. oбеспе.птвaть paбoтникaм paвIrFo oплaтy зa тpyд paвнoй цeннoсти' нe дoгryскaTь
.циcкpиминaции.

7. 1.6. Bести щeт вpемени' фaктиveски oщaбoтaпнoгo кaхдьп,r paбoтникoм.
7.l.7. BьIплaчивaть в пoJII{oМ ptlзмеpr пpичитtшoпryтося paбoтникaм зapaбoтнyro плaтy в

слeдyloщие сpolсr: зa пеpвylo пoлoвинy Мocяцa . 20-гo числa l(aждoгo мeсяц3' a 3a втopyю
пoлoвllЕy месяцa - 5.гo числa кaждoгo месяца' cлеДyющегo зa paсчептым.
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Еcrш декь BьIплaты сoBпaдaет с вьD(o'щ{ым или нepaбo'пlIrl цpaзДrиllным Дrем'
зapaбoтнaя плaтa выпЛaчивaетоя paбoтникy нaкalryнr этoгo вьтxo,щнoгo (нepaбorегo
пpaз.цни{roгo) дIrя.

7.1.8. Bести кoллrкTивньIe пеprгoвopьI' a тaкжe зaкJl]oчaть кoллекTивньй дoгoвop в
пopя'цке' ycтaнoвлel{нoм Tpyдoвьпl кoдекоoм PФ.

7. 1.9. Пpедoстaвлять ПpeдстllвитeJlям paбoтникoв пoлЕylo и дoстoвеpщДo инфopмaцию
.],1я зaкJIIoчения кoллeктивI{огo дoгoвopц сoгЛalпrния и кoIrтpo.,UI зa их вЬIIoJIIIеI{ием.

7.1.10. Знaкoмить paбoтникoв пoд пoдпись с лoкaJIьIlыМи нopМaтивньIми aктaми'
нeпoсpедствeннo сBязaЕными с их щyдoвoй .uеятeльI{oстьIo.

7.l.l1. CвoeвpeмeнI{o BыIIoлнять пpe.цписaниJl федеpaльнoгo opгal{a испoJII{итeльнoй
&.Iaсти' yпoJllloмoченнoгo нa oсyщeствлeниe фeлepaльнoгo гoсyдapствeннoгo нaдзopa зa
сoб:шoдениeм тpyдoвoгo зaкoнoдaтельствa и иEьD( IIopмaтивIrьD( тIptlвoвьтx aктoв,
сoдеpx(aщих EopМьI тpy.цoвoгo пpaвa' лpщих федеpaльньtx opгaнoв испoJIнитеJIьIloЙ вlacттт,
oс}щrствJIяIoщlтх гoсy,Цapствeшпшl кoЕц'oJIь (надзop) в yст.шloвJIеI*Ioй сфepе деятеЛьнoсти,
!пЛaчивaть штpaфьl, нaлo)кeнньIe зa нapyшения тpyдoвoгo зaкoнoдaтельствa и иI{ьD(

нopмaтивIlьD( пpaвoBьtx .lктoB' сoдep)r@щrx нopмы ц)yдoвoгo пpaвa.
7'1,|2. Paccмыtpивaтъ пpeдстaвлeния пpoфсoroзoв' иIIьD( избpшrньп< paбoтrrикaми

пpедстaвиTелей o вьIявлrнньтх нap}шIeнияx тpy,цoвoгo зaкol{oдaтoльствa' иIlъ'D( IIopмaтивIIьD(

alстoв' пpинимaть меpьI пo yстp.Ц{ениIo Eapyшeний и извещaтъ o пpинятьIх меpaх.
7.1.13. Coздaвaть yслoвия пo }д{acТиIo paбoтникoв в yпpaвлel{ии oбщeствoм в фopмaх,

пpе.цyсмoIprнньrx Tpyдовьпrt кoдeкоoм PФ, ипьп,rи федrpaльньшr,tи з.lкoнaми.
7. 1 . 14. oбеспечивaть бьrгoвьlе rrРкдЬI paбoшrикoв' сBязaнЕыe с испoJIl{еrlиеM иIr.rи

тPyДoвьгx oбяздrнoстей.
7.1.15. oсyшествлять oбязaтеЛьнor сoциaльпoе стpaхoвaнис paбoTникoв в пopядкr'

yстaнoвленнoМ фeдеpanьпьп,rи зaкollами.
7.1.16. Boзмещaть вpeд' пpичиненный paбoтпикaм из-зa испoлнения ими ц)yдoвьтх

oбязaннoстeй, a тaкxе кoМпенсиpoвaть мopа:ьный вprд в пopякr и нa yслoвия,(' кoтopыe
yстaнoвлeньI Tpy.Цoвьlм кoдrксoм PФ, щyгими фeдepaльньшlи зaкoн.ш{и и иI{ьIми
н opмaтивIlьIми пptlвoBьIми aктаtr,tи PФ.

7.l.l7. oтсщaнять от paбoтьr paбoтникoв в сJIyIaJD(' цpeдyсМoTрrнньп< Тpyдoвьrм
кoдексoм PФ, иньпrlи llopмaтивньlми пptlвoвьши aктaми PФ.

7.l.18. Испoлнягь иньrе oбязaннoсти' пpедyсмoЧ)енные Tpyдoвьrм з:lкoнoдaтеJlьствoМ'
в тoм тlиcле зaкoнoдaтrльствoМ o опециaльIroй oценке yслoвий тpyд4 и иньши
нopМaтивными пpaвoвыми aктaми' coдep)кaщими пopмы тpyдoвoгo пp.lва' кoJIлективI{ым
дoгoвopoм' сoгЛzшпeниями' лoк:UIьньII{и тpyдoвьlми arсaми и lpyдoBыми дoгoвoptlми.

8. Pеxсим paбoтьr.
8.l' Pежим paбoтьr дeтскoгo сaдa oпpедeJlяется Уотaвoм, кoJIлrктивIlым дoгoBopoм и

oбеспечивaется сooTвrтcтвyюIщ,rми пpикaзaми фaспopлкeниями) зaвед1тoщей детским
сaдoм'

8.2. Pa6oчее вpeмя paбoтникoв oпpедеJUIrтcя y.reбньrм paсписaниrМ и oбязaннoстяndи,
Boзлaгaемыми нa Eих yстaвoм дEгскoгo сaдa' нaстoяцими пpaвилaми' дoл)кнoсTlroй
инcтp1кЦиeй. Aдминистpaция детскoгo сaдa oбязшra opгaнизoвaть yEIет явки нa paбory и
}хoдa с pa6оты. Зapaбoтнaя плaтa paбoтникy yстaнaвливaетcя исхoдя из зaтpaт paGovегo
вpeмеIlи, из бaзoвoй стaвки' кoэффициентa oбpaзoвaния' clalкa paбoты, спeцифиlс,t paбoты,
квaлификaции.

8.3. Пpoдoлжительнoсть paбo.пгx чacoв в недеJIlo вocпитaтeлей' инстpyктopoв Фк _ 36
нaсoв (искшонениe - }л{иTелЬ _ Логoпед _ 20 вaсoв, мрьrка;rьньй pyкoвoдиTeJlь - 24 saсц
пе,цaгoг.псиxoлoг-3бчacoв в нeделю) все ocтаJIьIlые paGoтlrики - 40 uacoв. ,(ля вoспитaтелей
yстaнaвЛивarтcя po'ким paбoTьI: l смеrra. c 7-З0 дol8-00 с цpeдoстaвлel{ием выхo,щloгo,щlя
пoслe omaбoтaнньтx 2.x смен.



8.4. Paбoтa в пpаздEи!шьIе и вЬrхoДньIе дни Дoпyскaется в иcкJтIoчитeльIlьтx сл)iчil'ях пo
пpикaзy зaведFoщeй детским cадoм (cлoжная пoлиTическaя oбстaнoвкa, пpoизвoдствeнн.Ul
пеoбхoдимoсть)

8.5. Педaгoгическиe coвeтьI пpoBo.цятcя 5 paз в гoд. oбrцие poдительские оoбpaния не
poже oднoгo рaзa в год' lpyппoвьIе нe poже чeтьIprх paз в гoд. 7.6. Обтtlиe co6paния
тpyдoвoгo кoллективa' зaceДaн|IЯ педaгoгичеcкoгo оoвeтa дoЛжньI пpoдoDI(aTься' кllк
пpaвилo' не бoлеe двyх тacoв, po,цитеJтьcкиe сoбpaния.l,5 нaсa.

8.7. ПедалoгическиM и дpyгим paбoTlrикaМ детскoгo cадa зaпpeщaется: o Измеrrять пo
cвoемy yсМoтpeниIo paспиc:шиe зaнжтlftj' о oтмeнять, yдлиIUrтЬ иJIи сoкpaщaTь
пpoдomкитeJIЬIrocть зaнятий и пеpеpЬIBoв мr>r(дУ н1|N|||,' о Удалять вocпитaнEикoв c зaI{яIия;

8.8. A.щлинисщaции Детcкoгo сa.цa зaпpещaетcя: о Пpивлекaть к свеpх}poтIIlЬIМ paбoтaм
беpеменньrх xенщиrr. o Пpивлекaть вoспит.Ц{никoв без иx оoглaсия и coглaсия иx Doдитeлей
(зaкoнньп< пpeдстaвитeлей) к лroбьп,r видaм paбoт, тrr пpeдyсМoтpeннoй oбрaзoЪaтeльнoй
щoгpaммoй; . oтвлeкaть пeдaгoги.{eскиx paбoтникoв в уreбнor BpoМя oт их
непocpедcтвeнЪoй paбoтьI, вЬIзьIвaть иx 'цJIя вьIпoлIlения oбществeнlrьп< oбязaннocтoй и
цpoведeния pa:lнoгo poдa Меpoцpиятий; о Q63цga'ь в paбoveе вpемя сoбpaни Я' зaceДa:glЙЯ Й
Bсякoгo рoдa сoвrщaния пo oбщeствeнньшl делaм.

9. Bpeмя oтДьIхa.
9.1. Bpeмя oт.цьйa . вpемя' B тoчeниe кoTopoгo paбoтник овoбoДeн oт испoJIIIеIIия

TpyдoBьIx oбязalrЕoстей и кoтopoе oн Мoжeт иcпoльзoвaть пo свoeМy ycМoтpelrиIo.
9.2, Bидat"лl вpемeни oT.цьжa явJUпотоя:
- пеpеpывьI B Tенение paбovегo дня (cмeньI);
- eжеднeвнъй (мeждyсменньй) отдътх;
- BьIхoдньIе .щEи (еx(eнс.цельнъй нeпpеpьrвньй oтдьrх);
- неpaбoяиe пpaз.щичЕые .щ{и;
- oтпycкa.
9.З. Еcлут пpoдoл)китеJIъI{oстЬ o)l{е/цнeвнoй paбoтьr или смeньт paбoтI{икa нr пpeBЬппaeт

чeтьIprx ч.юoв' пrpеpьIв .цЛя oтдЬтхa и питaI{ия eмy не пpeдocтaBJlяeтся.
9.4. Bceм paбoпrикaм пpедoстzlвлЛoтся вьIxo.щ{ьIe дни (eжrнедельrrьй непpepьвньй

oтдьп<). Пpи пягидrевнoй paбoчoй неделе paбoтникaм пpeДoстaвJUIIoTcя двa вьIxo.цнЬD( ,щrя в
IIe.цOIIо - сyб6oтa и вocкpeсенье.

9.5. Paбoтникaм пpедoотlrвJUIIoтся нepaбo.rие пpaз/цнит{ьIe дI{и в сooтвeTствии с
Tpyдoвьrм кo.Цoксoм PФ.

9.5.l. Paбoтa в вьD(oдI{ьIе и неpaбoтиe ПpаздниЦ{ьIr Дrи зaпpещaeTся. Пpивленение
paбoTlrикoв к paбoтe в вЬшoдныr и неpaбo'пае пpaздI{ичнъIе дни пpoизвo.цится с их
пиcьМeнI{oгo coгпacЙя> пo письмrннoмy pacпopяжeниIo paбoтo.Цaтeля и тoJIькo в сл}л{a'ж'
ПpeДycмoЦ)еI{I{ьп< Tpyдoвьп,r кoдeксoм PФ.

9.6. Рaбoтникaм цpeдoстaвJlяютcя eжегoднЬIe oснoвпьIe oПЛailиBarМьIe oтпyскa o
сoxpaпеIlиеМ мeстa paбoты (лoлжпoсти) и сpeднегo зapaбoткa.

9.6.1. Пo сoгЛ.шIel{шo paбofl{икa и paбoтoдaтеля ежегoдньrй oплaтивaемьrй oтпyск
мoxет бьггь рaзделelr нa чacти' щи этoм хoтя 6ьr oдI{a из vaстeй oтпyскa дoJDкнa бьтть пe
менее 14 кaлендapньтх дней.

8.6.2' Ежeгoдньпl oплaчивaeмый oTпyок пprдocтaвJlяrтся paбoтIrикy в сooTвeTствии c
гpaфикoм отпycкoв. Paбoтo,цaтеrь Пo вoзМo)ю{oсти )Дитьвaeт пox(eлaния paбoтпикa o дaте
нaчaлa oтпycкa.

9.6.з. B сJrr{fuгх' пpе.цyсМoтpенI{ьrх ТpyДoвым кoдексoМ PФ и иньпrи федepаrrьньпlи
зaкoнaми' ех<егoдньй oплaчивaeмъй oтпyск нeкoТopьпл paбoтникaм ПprдoстaвJIяeтcя пo иx
желаrrию в yдoбнoo .цJIя нrх вprмя.
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9.7. Пo семeйньшrl oбcтoятельcтвaм и дp}тиМ yBDIс,IтeлъньIм Пpичш{aм paбoтникy пo
егo пиcьмеI{нoМy зtшвлeниIo мoжeт бьтть пprдoотaвл${ oтпycк без сoхpaнеIlия зapaбoтнoй
плaтьI' прoдoл)1цтеЛь1{oсть кoтоpoгo oпpeДеJUIeтся пo coгл.шпrниIo меlк,Цy paбoтникoм и

PaбoToдaтелrМ.
9.8. Paбoтникaм с нolroрмиpoBalrньш paбoтим днеМ пpедocтttвJlяетсЯ ежeгoдI{ьй

дoпoтптительньй oплaчивaеNfЬй oтпycк пpoдoшr(иTеJlьнocтьIo тpи к:!лel{'цapl{ьтх дня.
9.9. Cвepxypo.тнаJl paбoтa BМесTo пoвыItreннoй orшraтьr пo )кeлaник) paбoтникa мoжет

I(ovПенcиpoвaTЬся прr,цoстaвлeниeм дoпoлEитeльI{oгo вpeмel{и oтдьrxа' нo нr менee

вpемеIrи' oTpaбoтaннoгo свepхypoчнo.
9.10. oплaтa oтrrycкa пpoизBoдIтгcя нe пoз,щ{ee, чoм зa ц)и 'щrЯ,цo егo нaчaJla.

l0. MеpьI пooщprния paбoтникoв
10.1. PaбoтoдaтeJlь впpaвe пoolщ)ять paбoтникoв зa дoбpoсoвестнoo испoлнениe свoих

тpyдoвьD( oбязaннocтей, зa ПpoдoJDкIrтoльI{yIo и безyпpетнyro paбoтy нa пpeДIpиятии> a

тaIо(е иI{ьIе yспeхи' дocти)кеI{ия в paбoтe.
l0.2. B детcкoм cадy пpимеrr,tloTоя слeдroп{иe видьI пooщprний:
l ) oбъявлениe блaгoдapнocти;
2) нaгpaщдeние цoнI{ым пoдapкoNr;
3) нaщa:кдевие пoчетнoй грaмoтoй;
4) вьцaua пpемии.
10.3. PaбoтoдaтeJlЬ впpaBr пpиМrl 4ть o.щroвpeМel{I{o неcкoлькo видoB пooщpeний.

10.4. Пooщpeни,l пpиМeн,lloтся aдмшIистpaциeй дeтскoгo сaдa нa oснoвaнии
пpедсTaBлrния o пooщpепии oT нrпocpедcтвeннoгo pyкoвoдитerш paбoтникa.

10.4. 1 . B олyчar пoлo}ffiтеJlьI{oгo peшeЕия зaведyloщий .цeтскoгo caДa ЙзДaeT пpикaз o

пooщреI{ии paбoпIикa с }к.rзal{иoМ кoнщpетнoго видa пooщpeния. C дaннъ'пд пpикzЦ}oМ

paбoтник .цoшкеIr бьrгь oзнaкoМЛeн в тeчениe тpех paбoч{х дней сo .щня rгo и3,цllния пoд
пoдпись.

10.5. Пopядoк пpеMиpoB:lI{ия oпpеделяEтся Пoлo)кениeМ oб oплaтe тpy,ua paбoтrикoв
\f}T.IиципlUтьI{oгo дoшкoЛьнoгo oбpaзoвaтeльнoгo гIpеж'цениl1 <,(етский caд (кoлосoк) p.п.

Cр.шяя Axryбa CрoДнeaхTyбинскoгo paйoнa BoЛгoгpaдcкoй oблaсти.
10.6. Cвeдения o пooщpеI{ии paбoп{икa внoсятcя в егo тpyдoвyro кцижкy в

!'стal{oвленEoм пopядке.

11. MepьI BзьrскaIIия' пpиl}tеIrяrпlьIe к paбoтникa}r.

,{o пpимeнения дисципЛинaplroгo взьIcкaция paбoтoдaтель Дoлкelr зaIprбoвaть oт
paбoтяикa пиcьмеIlтIoe oбъясrrение. Если пo иcтечrl{ии ДByx paбoщаx дIreй yкaзaннoе

oбъяснение paбoп{икoМ Eе пpедoст.lBлoнo, To сoстaBJUIeтся сooтветстBytoщий aкт.

(вaсть пepвaя в prд. Федеp.rльнoгo зaкoнa oт 30.06.2006 N 90-ФЗ)
Heпpeдстaвлeпие paбoпrикoм oбъяcнениЯ нr явJIяeтся пprпяTствием дJIя пpиМенeния

,f иcциПJrиI{apнoгo взЬIcкaни,I.
(в pед. Федepaгьнoгo зaкoнa oт 30.06.2006 N 90-Фз)

,{исuипrп,rнapнoo взыскuшие пpименяeTся нe ПoздIlее oдI{oго месяцa co дня
oбпap)DкеIrия пpoсTyпкa' нr очитaя вpеN{ени бoлeзни paбoтникa, пpeбьrвaния егo B oтrrycкo' a

тtlюI(r вprМrни' неoбxoдимoгo нa rIет МнeI{ия цpедстaвитеЛьI{oгo opгal{a paбoп{икoB.

,{исципrшнapнoе BзьIcкaниe' зa искJIIoчrI{иrI\,l ДисципJIинapI{oгo взыскaния зa

несoб.ruoдeние oгрaни.rений и з.lпpетoв' цrиспoлЕeниe oбязaЕнoстей,
yстaI{oвлeI{ньD( зЕlкoпoдaтельcтвoм Poссийcкoй Федepaции o пpoтивoдейотвии кoppyпции'
Eе мo)кет бьrrь пpимененo пoзднее шеоти меояцeB сo дня сoвеplпrния щoст}пкa' a пo

резyJIьTaTaм peBpIзI1't' пpoвepки фипaноoвo-хoзяйстBеIll{oй ДеятrЛЬI{ocти или ayдитоpcкoй
Пpoвrpки - пoз,щEеr двyx Лeт co дня егo сoвrplпения. ,{исципrшпaptroe взъIск:шиe зa

несoблroдeние oгpaпинений и з.шIpeToв' неиcпoлнеEие oбязaпнocтeй, yст {oвлrнньж

зtlкoнoдaтrльствoм Poссийcкoй Федepaции o пpoтивoдейcтвии кoppyпции, нe мoжет бьrгь



пpиМеIrенo пoздEeе ц)еx лeт сo дня сoBеpIпения пpocтyllкa. B yкaзaнньте сpoки Еe
BltJпoчarтоя вpeМя пpoизвoдствa пo }тoJloвI{orvry дФry.
(вaсrъ vетвеpтaя в peд. Фeдepaльвoгo зaкoнa oт 03.08.2018 N 304-ФЗ)

Зa кaж,щй диcциппrнapньй пpocтyпoк мoх<ет бьrть пpимеIlенo тoлъкo o.щlo

дисципЛинapнoе взыскaние.
Пpиказ фaопopяжение) paбoтoдaтеля o пpименении дисципJlиIrapпoгo взыскДшя

oбъявляется paбoтEикy пoд poспись в течeнис щех paбoтих дщей сo дtlя егo издaния' не
сtIl4тlUI вpемeни oтсyгстBия paбoтникa нa paбoте. Еспr paбoтпик oткaзывaетcя oзнaкoМиться
с yкaialrным пpикaзoм фacпopяlкениeм) пoд pocпись' тo coстaвJlяeтся cooтветотвyrощий aкт.
(в pед. Фeдеpaльнoгo зaкoнa oт 30.06.2006 N 90.Фз)

.{исциплинapнoe взыскaниr мoжет бъггь oбжaтroвaнo paбoтникoм в гocyдapственнyro
инспeкцию тpyдarl (llлп) opгaны пo paссмoтpеIrию индиви,цy.lльIIьD( тpyдoвьrх спopoв.
(в pел. Фe,uepаrьнoгo зaкoнa oт З0.06.2006 N 90-Фз)

12. Oтвgгствeпнocть Paбoтникa.
|2.|. Лицц кoTopьIе виIloBпЬI в пapylпeнии Еopм тpyДoвoгo зilкoнo.щaтеJlъствa' мoгyt

бьггь пpивлerены к .цисIц{пJIинapнoй и мaтеpиaльной oтветствеI{Iloсти в пopядке'
yстaнoвлel{нoм TpyДoвьш кoдeксoм PФ и иньпtи федеpaльнъп,rи зaкoнaми. Кpoмe тoгo, oни
мoгyт бьггь в yстaвoвлeflнoм пopя,цкe пpивЛеченьI к Цpa,(дrrнскo-пpaвoвoй,
a,цминистpaтивнoй и yгoпoвнoй oтветcтвeнпocги.

l2.2. Paбomдaтель впp:rве пpивJIеЧь к ,щиcциIIJIинapнoй oтветствeннoсти paбoтникa,
кoтopьй сoвepшил ,щ.rсциппrнapньй пpoстyпoк' тo есть зa виIloBIIoe ЕeиспoJIIIение иJrи

ненaдЛoжaщее иcпoJп{еIlие paбoтrикoм свoих тpyдовьп oбязaпнoстей' в тoм lпlсле
нapyшelrиe щeбoвaнгй зaкoнoдaтeJlьcтва" oбязaтеrьсrъ пo тpyдoвoмy дoгoвopy' вtlстoяпцlx
пptlвил вкyqpеЕнегo тpy'цoвoгo p.юпopядкa и иI{ьж лoкaJтьIIьD( IlopмaтивIlьD( llктoв.

I2.2,I. PaбoтoдaтёIь Пpивлекaет paбoTникa к ,цисципJlинapнoй oтветствеЕнocти,
пpиМeняя oдI{o из нaзвaнпьD( в п. l0.l нacтoящих Пpaвил вrтyгpеЕнeгo тpyДoвoгo paспopя.щa

диcциIUIиrrapIIьD( взьrскaний.
|2.2.2. Зa дисципл.rнapньпl пpoсTyпoк paбoтoдaтeль впpaвe пpименить тoJIькo oдIlo

дисциплиI{apl{oе взьIскaниe с }лrетoм тяжeсти coвepшеI{Iloгo пpoст}пкa и oбстoятельств, пpи
кoтopьтx oн был сoвеprпеlr.

|2.2,З. Pa6oтoдaтeль пpиBлекaет paбoтпикa к ,цисциплшrapнoй oтвeтственнoсти в
пopядке' yстaнoвленнoм TpyДoвьпл кo.Цeксoм PФ и иньIми фeдеpа.ltьньп,lи зЕrкoнaми.

|2.2.4. [o пpименeния дисциплинapнoгo взьIcкzшlия paбoтoдaтeль дoлжен зaцlебoвaть
oт paбoтникa пиcьмеI{нoе oбъяcнение. Если пo иcтeчq{ии дв1x paбorиx дпeй yкaзalтпoе
oбъяснение paбoтrrикoм Ee пprдoставлel{o' тo сoсT.lвJЦeTся сooтветcтвyroщий aкт.
Hепpe.Цстaвлениe paбoтникoм o5ъяcrтeнtlя нr явJIяетcя пpeпятствиoМ дJIя пpимeнения
дисцшшинapнoгo взыскaпия.

|2.2,5' [YlcuvrrlJlинapнoe взьIскaEие пpимеrrяется нe пoз/щlrr o,щloгo месяцa сo дня
oбпapyхeния пpoстyпка' Ее очитtш вp€ {eни бoлeзни paбoтникз' пpeбьвaния егo в oтгrycкс' a
тaюкe вpoмени, пеoбxoдимoгo для }чeтa мнeния пpедстaBителЬпoгo opгaнa paбoтникoв'

,{иcциплинapнoe взьIcкaниe нr Мo)кет бьпь пpимененo пoзднoе шести мeсяцев сo Дlя
сoвеpшrния пpoстyпкa' a пo peзyJlьтaтaм peвизии, пpoвepки финaнсoвo-xoзлlствeннoй
деятeJIьIlocти иJпr ayДитopскoй пpoвepки . пoз.щ{eе двyх лrт co дня егo сoвepшения. B
yкaзaEIIьIе сpoки Eе вкJIIoчaется вpемя пpoизBoдcтвa пo yгoлoвIloмy дrлy.

|2.2.6. ГIpw,reнение дпlсциIIJIиI{apI{oгo взьIскaншI oфopмляется пpик?u}oМ paбoтoдaтепя
в пopядке' yотaнoвлel loм в п. 10.3 нaотoящих Пpaвил вrryтpeннeгo тpyдoвoгo paспopядкa.

|2.2.,1. Еcttи в тeчeЕие гoдa сo дня щиМrнrния дисципJlинapнoгo BзьIскaния paбoтlтик
нe бyДет пoдвеpгIIyг нoвoмy дисципЛинapнoмy взыокaнию, тo oн счиTarтся нe имeющим
дисциплиfl apEoгo взьIскzшия.

|2'2.8. PaбoтoдaTеJIь дo истeчrния гoдa сo ,щlя пp,rменrния ,щlсципJlиIrapнoгo
взьIск.шlия имеeт пpаBo снять eгo с paбoтяикa пo сoбственнoй ИIlИЦИaIЙBe' пpосьбe сaмoгo

пoр

oсB
ко.tr

рaб
paб

вEв
.Bаб.

+.i
Iо.х

;lт
тс

еI1)

E11.f

*т

ЧEд

'щr
}oт
:*

Ёе.I

n\-т
t*

:реr
;еa
ог{r

гlE
;I
N.п

ef,з
:!тI
гре
soE
о6t
)щi



юки Eе

:o olцIo

ьIскaI{ия

aния' не
:oмиться
Iдй aкт.

твeнЕyo
)8.

ta мoгyl
пopяДке'
гoгo' oни
гp:lвoвoй,

lбoтникa,
эЕие иJIи
м чисЛe
tстoящиx

зенtlocти'
Lспopядкa

ъкo oдIlo
ьcтв' пpи

EEoсти в

гpебoвaть

'тaзaЕнoе
щrй aкт.
ЕмeI{ения

ta сo дня
)тпycке, a
5oтникoв.
в co дня
icтвеннoй
шения. B

cтoдaтеJlя
opядкa.
paбoпrик
rмeющим

шнapнoгo
бe caмoгo

рaбoтникa, xoдaтaйствy eгo непoсpедствeннoгo pyкoвoдиТe:lя' |тJI|4 пprдотaвитrльнoгo opгaнa
paбoтпикoв.

12.3. Рaбoтoдaтeль впpaвe пpивлeчь paбoтникa к мaтepиaJlьнoй oтветственнocти в
пopя.цкr' yсТalloBлollнoМ Tpyлoвьь,r кoлексoм PФ и инььlи федеpa;lьrп,п,tи зaкoЕ.lми.

12.3.1' Paстoplкelrиr тpyДoвoгo дoгoвopa пocлe шpичинения yщеpбa не влeчет зa сoбoй
oсвoбoждеrrие paботникa oт мaтеpиaJlьяoй oтвgгgrвеннoсти' пpe.цyсМoщеннoй Tpyлoвьш,r
кoдeкcoм PФ или иньтми фeдеpaльньrrrlи зaкoнaМи.

12.з.2. К мaтеpиaпьнoй oтBeTствеЕEoсTи paбoтпик мoжeт бьггь пpивJIeчен из-зa свoeгo
винoвнoгo пpoтивoпpaвнoгo пoвoдения (дeйствия или бездействия), зa пpишпerrrrьй им
paбoтoдaте.тпо пpяr,roй дeйствительньй yщеpб, если инoe не пpo,щyсмoтpенo Tpyлoвьп,r
кoJекcoм PФ или иньп,lи фeдepaльными зaкoнaми.

12.3.3. Paбoтник' пpичинивший пpямoй дейcтвительный yшepб paбoтoдaтелro, oбязaл
егo Boзмecтить. Heпoлyчeнньrе дoxoДьI (yпущенпaя вьlтoдa) взьIскaниIo с paбoт{икa не
пoJIежaт.

|2.3.4, Pa1oтtlllк oсвoGoхдagгся oт мaтoриzlJlьнoй oтвEгственнoсти' rсли yщepб вoзник
вслeдоТвие:

. ДeЙcтвтt,я непpeo.Цoлимoй силы;
- ЕoPмiUIьнoгo хoзяйственнoгo pиcкa;
. кpaйней нeoбхoдимoсти иrпr неoбxo,щтмoй oбopoны;
. вeиcпoлнrl{иll paбoтo.Цaтелем oбязaннoсти пo oбeспечению нaд,rlежaщих yслoвий для

хpaнeниJl иlvfylдeствa' ввеpeннoгo paбoтЕикy.
I2.З.5. Зa пpитинeнньй yщepб paбoтник нeсeт мaтеpиaJтьнyк) oтвeтственI{ocть B

предeл.rх сBoегo сpеднегo месяtIIIoгo зapaбoтк4 есJIи пIoе не пpr.цyсМolpeпo Tpyлoвьп,r
t(oдекcом PФ или иньпlи федepaльньь,rи зaкoнaми.

12,3,6. B слщaях, пpедyсМoTprнных Tpyдoвььl кo'цексoм PФ |rrШ| иньIми

фелеpa,'rьньшlи зaкoнaJ\{и' нa paбoтникa Мoжrт вoзлaгaться Мaтepиaльнaя oTвeтственнocть B
пoJтнoм ptrtмrpе пpичшIeннoгo yщеp6a. Пoлнaя мaтepиaльнru oтвrтствeЕнoсTь pабoтп.rкa
сoсToит в eгo oбязaннocTи вoзмeщaть пpиvиненньй paбoтoдaтелю пpямoй дейcтвитeльньй
1Щepб в пo.тпroм pазмepе.

|2.з.7. Письмeнныe дoгoвopы o пoлнoй ин.щlви.цyaЛьнoй иrш кoллeктивнoй
(бpигaлнoй) мaтepиaпьпoй мoгyt з:lкJIIoчrrться с paбoтникilми',цoстшulими
Boзpaстa вoсеI\,Iнa.щцaти лет и непoоpoдствеIlнo o0слynffвaющими иJIи испoльзyющими
.]eнeжньIе, тoвapЕьIе ценIloсти иJIи инoс имyщеcTвo.

12.3'8. Paбoтoдaтель иотpебyeт oт paбoтникa писЬмeннoe oбъяснение ,цля ycт.uloвлeния
пPичины вoзникнoвеEия yшеpбa B слщaе oTКaзa rаIШI ).кJIoEеIIия paбoтrтикa oт
пpeдстaвJIения }.кaзaннoгo oбъяснения сoстaвляeтоя сooтвeтотвyroIщ,rй aкг.

12.3.9. Bзыcкaниe с винoвнoгo paбoтникa сyfr{мы пpитlинеI {oгo yшеpба" нr
пpeвьппaroЩeй cpедI{егo меcя.Ilroгo зapaбoткa, цpoизвo,щ{тся пo paспopяx(elrшo

рaбoтoдaтеля. Paспopяxение мoясет бьrгь сделaнo нe пoздIloе oдIloгo месЯla сo дня
oкoнчaтельIloгo yсTaноBЛеIlия paбoтoдaтелем paзмrpa щFшIlеннoгo paбoтникoм yщсpбa.

12.З,|0. Еcли мecяцrьй сpoк истек или paбoтпик нr coглaсен дoбpoвoльнo вoзМеcтить
пpитиненньй paбoтoдaтелro yщepб, a cрtмa пpитlиЕеннoгo yщеpбa пoдJlе'кaщ:rя взыскaншo
с paбoтник4 пpoвышarт егo сpeдний меcя.лrьrй зapaбoтoк, тo взыскaние мoжrт
oсyщeствJlятъся тoлькo сyдoм.

12.3.11' Paбoтник, винoBный в пpичинol{ии 1тцepбa paбoтoдaтrJllo' мoжет дoбpoвoЛьнo
вoзмесTить егo пoлнoстьк) иJIи чacтитlo. Пo сoглaшениIo сTopoll тpyдoвoгo дoгoвopa
дoпycкaется вoзмещeниr 1шepбa о paссporкoй плaтeя€. B этoм cлyraе paбoтrrик
пpедстaвJIяет paбoтoдaтелlo письМеннoe oбязaтeльствo o вoзмещсншI yщеpбa с yкaзaвиeм
кoнкpeшlьIх сpoкoв плaтe)кей. B слy'raе yвoльнeния paбoтникa, кoтopьй дaJI IIисьменнoе
oбязaтельcтвo o дoбpoвoльнoм вoзмещеIlии yщepбq Еo oTк.}зrшся вoзмесTить yкaзaнньй
yшepб, непoгarпeннaя зaдoлжeннoсть взьIcкиBarтоя в оyдебнoм пopя.цкr.

I2.з.I2. С сoглaсия paбoтoдaтeля pa6oтник мolr(ет пepeдaTь eМУ ДлЯ вoзмeщения



г

пpичш{еннoГo )Дцеpбa paвнoценнoe им)пцrотвo или иcпpaвитъ пoвpещДенпoе имyщecтвo.
72'4. Paбoтoдaтель впpaвe пpивлeчь paбoтникa к МaTеpиЕrльнoй и дисципrпrнapнoй

oTветствеЕEoсти o.щloвpемel{нo.

13. Oтвetствeннogгь PaбoтoДaтrля.
13.1. Paбoтoдaтель, винoвньй в нapyшеrrии тpyдoвoгo зaкoнoдaTелЬствa и инъ'D( aктoв'

сoдеpя(aщrrх пopмьI тPyдoвoгo пp:lв4 мoхет бьrгь пpивлeчeн к мaтеpиaтrьнoй, Цpaждalrcкo-
пpaвoвoй, aщ\{инисЦ)aтивнoй и yгoлoвнoй oтвeтственнoстIl в пoряДкe' yстaнoвJleннoм
Tpyдoвьтм кoдeкcoм PФ и иI{ьIми фeДepальньп,tи зaкoнaМи.

l3.2. Paбoтoдaтель несeт мaтеpи.шЬщДo oтвrтствеEl{ocть пФeд paбoт{икoм в пopядке'
yстaнoвлrl{нoм Tpyлoвьпr,t кoдексoм PФ и иньп,rи фeдepaльньп,rи зaкoнaМи:

- зa зaдepжкy выплaтьr зapaбoтнoй плaтьI и дp}тих вытrЛaт' пpичитaющихоя paбoтникy;
. зa yщepб, пpитинeнньй иrvryществy paбoтникa;
.зa yшеpб paбoтникa, кoтopьй вoзник из-зa нeзaкoннoгo JIиIпеI{ия егo paбoтoдaTeлeм

Boзмo)r(Еoсти Ц'yдитьоя.
13.2.1. Paбoтoдaтeль' пpичинивIпий yщеp6 имyщecтвy paбoтник4 вoзмещaeт этoт

yшepб в пoJIнoм oбъеме. Paзмеp yщepбa иIcЧ:г.cIIяETcЯ пo pыEotшыМ ценaм, действyroщим нa
дelrь вoзмeщeния yщеpбa. Пpи сoглaоии paбoпrикa yщеpб мolкEт бьпь вo3мeщеI{ в fiaЦ.pe.

|З '2.2. Pa6oтлик нaщ)aвJlяeт paбoтoдaтr,по зa:Iвлrниr o вoзМeщeнии yщepбa.
Paбoтoдaтель oбязaн paссмoтpеть пocтyпиBlпее зaявJтeние и пpшятъ сooTBeтсTвyloщеe
prшениe в дeсятидневпьй сpoк сo дня eго поcт).плeния. B cлщae несoгJIaсия c peшoниеМ
paбoтoдaтeJUl IIJIи нeпoлyчеIlия oтвrтa в yстaнoвлeнньй сpoк paбoт{ик имeет пpzlвo
oбpaттrтьcя в сyД.

|3.2.З. Пpll нap}ЦIении paбoтoдaтелeм yстal{oвлеI{нoгo сpoкa cooтвrTствеI{нo выплaтьI
зapaбoтнoй плaты, oплaтьI oтпyск4 выплaT пpи yвoльнeнии tl (lltlл) дpyгиx выплaT'
пpичитaющrхся paбoтrикy, paбoтoдaтeЛь oбязarr вьтплaтить иx с yплaтoй црoцентoв
(ленeкroй I(oмпеEсaции) в pe}меpе не ни'l(е l/l50 дeйстByloщей B этo вpeмя клoчевoй
стaвки Бaнкa Pocсии oт нe выплaчeнньrx B сpoк с}ъ(М зa кaждьй дeнь зaдеpжки нaчиI{aя co
след}тoщегo ,щня пoоле yстzшloвлеIlнoгo сpoкa выпЛaты пo день фaкгпнескoгo paсчетa
вкJIIoчитeльнo. Пpи непorпroй выплaте B yстaнoBJIeнный сpoк зapaбoтнoй rшaтьI и (иlпl)
дpyгиx выплaT' пpиllит:шoщиxся paбoтникy, pff}Мrp пpoценToв (денerIсroй кoмпенсaции)
исчисляEтся из фaкгинески Eе вьIплaченньтx в сpoк сylt(м'

13.3. Paбoтoдaтель тaкI(е Eесет мaтopиaJlьнyю oтвrтственнoсть пepед paбoтникoм зa
винoвнoе пpoTивoпpaвнoе пoвrдение (лействиe иrпr бездeйствие) в виде BoзмeщеIlия в
.цeнeжroй фopме мopaльтloгo вpеда.

13.4. Paзмep вoзмещrния мopzUlьI{oгo вpедa paбoтникy oпpeдeпяeтся сoглaцIeниеМ
paбoтникa и paбoтoдaтeJlя' a в слyч:re спopa сyд oпpедеJlяeт фaкт пpи.п,rнения paбoтrrикy
мopaJlьIloгo вpeдa и pД}меpьI eгo вoзМeщeния.

Пo всeм вoцpoctlМ' не кшпrдшим свoeгo pешoни,l в l{aстoяцих Пpaвилaх вн)rц)eннeгo
тpyдoвoгo paспopядка., paбoтники и paбoтoдaтель pyкoвoдствyroтся ттoлo)кениями Tpyдoвoгo
кoдeкca PФ и иIlьD( IIopмaтивIlЬD( пpaвoBьD( aкгoв PФ.
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